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LA BARRA DE INICIO (Diferentes Opciones) 
 

Opciones de Copiar y Pegar: 

 

  

Corta lo que tengas Seleccionado. (CTRL + X)          Copia lo que tengas Seleccionado. (CTRL + C) 

  

Copiar formato – Copia el Formato de lo que tenemos seleccionado 

Opciones de Pegar. (CTRL + V) – 

 

    

Pegar: Pegaría en el documento lo que tenemos en el Portapapeles. 

Tendríamos opciones de pegado según lo que estemos haciendo. 
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Opciones de Pegado Especial.  

 

Diferentes opciones de pegar el contenido del portapapeles. 

Opciones del Portapapeles: 

 

Podemos Seleccionar que queremos Pegar. 

Pegar Todo: Nos pegara todo lo que tenemos. 

Borrar Todo: Limpia el Portapapeles. 

 

 

 

 



   

Visita Nuestra Web:     http://www.fjweb.es Página 3 
 

Blog: http://fjweb.blogspot.com/ 

Web: http://www.fjweb.es  

 

Opciones del Formato de Letra 

 

Opciones para la Fuente de Letra, tipo, medida, grosor, colocación, etc. 

Opciones de color de Fuente y Fondo: 
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Opciones de Bordes:                                    Opciones de Alineación: 

            

 

Orientación:                                                                      Ajustar texto: 

   

Diferentes opciones de Orientación del texto y ajuste del ancho de la celda. 
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Combinar y Centrar: 

 

    La combinación de celdas la utilizaremos para unir varias celdas en una y centrarlas. 

 

Diferentes Opciones de Alineación del Texto. 
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Formato de Número: 

 

Opciones de Número, fecha, porcentaje, hora, moneda, decimales, etc. 
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Ventana Formato Número: 

 

Estilos y Formatos: 

Formato Condicional 

 

Dentro de las opciones del Formato condicional encontraremos las siguientes 
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Resaltar Reglas y Reglas Superiores .., coloreara las celdas según se cumpla la regla 

 

Barras de Datos y Escalas de Color: Colorea las celdas según el formato que le demos. 

 

 

Conjuntos de Iconos: Colocara un icono de color según el formato que le demos. 

 

Como os he comentado a lo largo de los Manuales, lo mejor es hacer unas pruebas y ver los resultados 
que nos ofrece y así podremos utilizarlo cuando nos interese. 
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Dar Formato como Tabla: Diferentes Opciones del formato de nuestra Tabla. 

 

 

Estilos de Celdas: Diferentes estilos de ver nuestras Celdas y Tabla. 
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Opciones de las Celdas: Opciones de Añadir, Eliminar y dar Formato. 

 

En la imagen podemos ver las diferentes opciones que podemos utilizar con las Celdas. 

Desde Insertar una Celda, una Fila, una Columna o una Hoja entera. 

Desde Eliminar podremos eliminar las celdas, filas o columnas. 

Desde Formato, tendremos diferentes opciones para la celda y la Tabla. 
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Opciones de Ordenación de Datos y Números. 

 

Opciones de Búsqueda y Remplazo. 

 

Y Con esto terminamos el Menú Inicio. 

Un Saludo, Fjweb. 

 

 


